Burmistrz Głubczyc

Zarządzenie  Nr 318/11
Burmistrza Głubczyc

z dnia 17 sierpnia 2011 r.

w sprawie przygotowania projektu budżetu na rok 2012.



Zgodnie z art.52 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym

/tekst jednolity Dz. U. Nr 142 poz.1591 z 2001 r. z późn. zmianami/ oraz § 1ust.1 pkt.1 uchwały Rady Miejskiej 

w Głubczycach Nr XLIV/413/2010 z dnia 17.06.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, wymaganej szczegółowości projektu budżetu oraz rodzajów materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu 
z a r z ą d z a m :  

opracowanie materiałów planistycznych, związanych z przygotowaniem

projektu budżetu na 2012 rok przez:

1. naczelników wydziałów z zakresu działalności wydziału,

2. kierowników podległych jednostek organizacyjnych w zakresie zadań realizowanych

przez jednostki,

3. radnych, przedstawicieli organów pomocniczych gminy /rady sołeckie/, stowarzyszenia

i inne podmioty w zakresie zadań planowanych w budżecie gminy.

Materiały planistyczne należy przygotować w oparciu o przepisy ustawy o finansach publicz.

i zgodnie z procedurami uchwalonymi przez Radę Miejską w Głubczycach uchwałą 
Nr XLIV/413/10 z dnia 17.06.2010 r.  
Materiały planistyczne należy opracować zgodnie ze szczegółową klasyfikacją dochodów

i wydatków oraz przychodów i rozchodów – na formularzach preliminarzy budżetowych:
· projekt budżetu należy opracować w szczegółowości do działów, rozdziałów i paragrafów

klasyfikacji budżetowej, wymieniając w treści nawet niektóre zadania szczegółowe, 
· dochody i wydatki należy opracować w podziale na zadania własne i zlecone, odnosząc 
      do nich dane przewidywanego wykonania 2011 r. oraz projektu 2012 r., jak też stosunek 
      procentowy tych wielkości do siebie.

Każde z tych zestawień w postaci tabel należy podsumować.

Materiały planistyczne winny być opracowane w szczególności na podstawie :

- prognozowanych stawek podatkowych ,

- przewidywanego wykonania dochodów w roku poprzedzającym,

- przewidywanego wykonania wydatków pomniejszone o 10% w stosunku do planu wykonania  

  w roku poprzedzającym

- prognozowanego wskaźnika wzrostu wynagrodzeń,

- uchwał Rady Miejskiej rodzących skutki budżetowe w roku następnym,

- pism o wysokości dotacji celowych, subwencji z budżetu państwa i udziału w podatkach,

- wniosków złożonych przez radnych, sołtysów, stowarzyszenia i inne podmioty z terenu gminy, 

  po uwzględnieniu możliwości finansowych gminy

Materiały planistyczne powinny zawierać:

· wielkość planowanych dochodów w szczegółowości określonej w art. 235 ustawy 

      o fin. publ.,

· wielkość wydatków bieżących i majątkowych w szczegółowości określonej w art. 236 ustawy o fin. publ.,
· plan przychodów i rozchodów,

· plan dochodów i wydatków związanych z realizacją zadań wykonywanych na mocy porozumień z organami administracji rządowej oraz zadań realizowanych w drodze umów lub porozumień między j.s.t.,

· plan dochodów LISTNUM  własnych jedn. budżet. i wydatków nimi finansowanych,

· plan dotacji na zadania gminy realizowane przez podmioty należące i nie należące do sektora finansów publicznych,

· plan funduszu sołeckiego z podziałem na poszczególne sołectwa,

· wydatki na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności.

Do budżetu opracowanego tabelarycznie należy dołączyć objaśnienia i kalkulacje

w zakresie np.:

1. uzasadnienie dokonywania wszelkiego rodzaju szacunków wpływów lub

niezbędnych wydatków,

2. bliższe określenie kwot wydatków podanych w zestawieniach tabelarycznych

/tabele kalkulacyjne/,

3. w przypadku określenia źródeł dochodów – omówienie skutków ujemnych dla budżetu,

4. dokładne wyliczenie wszelkich planowanych dotacji z budżetu – określenie kosztów,

dochodów oraz dopłaty /w postaci tabel wg rodzajów poszczegól. działalności/

z uzasadnieniem konieczności przyznania,

5. omówić inne elementy, które są ważne dla uzyskania planowanych kwot na wydatki.

W zakresie administrowania budynków mieszkalnych:

a/ wielkość planowanych przychodów z różnych źródeł,

b/ wielkość kosztów działalności,

c/ stan środków obrotowych na początek i koniec roku.

Wszystkie wyżej omówione materiały powinny zawierać kalkulacje i uzasadnienie

planowanych kwot.

Inwestycje

Całość tego zagadnienia należy ująć w formie tabelarycznej.
Remonty kapitalne należy ujmować o wartości powyżej 1000 EURO.
Terminy

Zobowiązuje się jednostki merytoryczne do złożenia projektów Skarbnikowi Gminy

w nieprzekraczalnych terminach, jak niżej:

- do 30.09.2011 do godz. 9,00

Radni, Sołtysi , Stowarzyszenia i inne podmioty 

z terenu gminy,
- do 10.10.2011 do godz. 9,00

Wydz. Spraw Obywatelskich,

- do     „

„    9,30

Wydz. Komunalno-Inwestycyjny

- do
„

„  10,00

Ośrodek Pomocy Społecznej, Pełnomocn. Alkoh.

- do 
„

„  10,30

Wydz. Organizacyjno-Administracyjny, Biuro RM

- do 
„

„  11,00

Wydz. Rozw. Przedsięb. i Rolnictwa,

- do 
„

„  11,30

Środowiskowy Dom Samop. N.Gołuszowice,

- do     „
 
„  12,00

Wydz. Komunalno-Inwestycyjny w porozumieniu







z GTBS Gł-ce w zakresie admin. mieniem komunal.

- do 
„

„  12,30

Zarząd Oświaty, Kultury i Sportu, MOK i Biblioteka 

Publiczna
Skarbnik Gminy, po konsultacji z Z-cą Burmistrza, w oparciu o zebrane materiały merytoryczne, przedłoży projekt budżetu Gminy Głubczyce Burmistrzowi do dnia 15 listopada 2011 r.

Załączniki:

1. Preliminarz dochodów i wydatków – druk BT-1 

Burmistrz 

mgr Jan Krówka

PLAN JEDNOSTKOWYCH DOCHODÓW I WYDATKÓW

BUDŻETOWYCH NA ROK 2012

	Dział                                                            woj. opolskie                               Głubczyce

Rozdział                                                            Urząd Miejski w Głubczycach



	Poz.
	Nazwa
	Wykonanie 2011
	Plan budż. 2012
	Wskaźnik
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	Norma budżetowa
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	Para-graf
	Rozdział   
Wydatki bieżące- ogółem
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	Wydatki nie objęte normą 
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	Wydatki inwestycyjne i na remonty

kapitalne-ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	      Rozdział…………………………………..            C

	
	Dochody-ogółem
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Uzasadnienie wydatków – dochodów


	

	Wydatki:

II Dochody :    
 
	


PLAN RZECZOWO- FINANSOWY INWESTYCJI

                  Planowany koszt inwestycji w roku 2012             zł……………………

                   Pokrycie kosztów                                                  zł……………………

                   1. z budżetu                                                           zł……………………

                   2. z innych źródeł

                   a)…………………….                                          zł…………………….

                   b)……………………                                           zł…………………….

                   c)…………………….                                          zł………………….....
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	Pozycja 
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	Nazwa obiektu
	Wartość rzeczywista lub 

Szacunkowa w 

Stanie nowym

Obiektów

remontowych
	Termin

Wykonania od-do

(podać m-ce)

200……..
	Koszt remontów wg kosztorysów
	Koszt inwestycji planowanych do wykon.

W roku 200…..systemem

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Ogółem
w tym: robocizna……...

materiały………
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Głubczyce, dnia  

	Wydział …………………………………………………………zatwierdza plan jednostkowy

a/ wydatki bieżące ( rozdział ………………) w kwocie ………………. słownie ……………………

    ……………………………………………………………………………………………….

b/ wydatki inwestycyjne i na remonty kapitalne  ( rozdział …………..) w kwocie ………………….

    słownie ……………………………………………………………………………………………..

c/ dochody  ( rozdział ……………. ) w kwocie ………………… słownie …………………………

   ……………………………………………………………………………………………………..

   ………………………………                                  ……………… ……………………………….
         ( miejscowość i data )                                             ( podpis i pieczęć organu zatwierdzającego )


